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Titel: NEU: Mediensprache Englisch - einfache Kommunikation für Büro und Internet 

 

Inhalt: Englisch ist Weltsprache und besonders im Internet allgegenwärtig. Doch für 

viele liegt der Englischunterricht etliche Jahre zurück. Und das moderne 

„Neudeutsch“ können selbst englische Muttersprachler teils nicht verstehen. In 

diesem Auffrischungskurs lernen wir einfache englische Umgangsformen und 

werden fit für gelingende Kommunikation im Büro, am Telefon, per E-Mail und 

im Internet. 

 

Info: Grund- bzw. Schulkenntnisse der englischen Sprache sind erforderlich. 

 

 

 

1 Tag: Auffrischung Schulenglisch - Aussprache und Grammatik 

Kommunikation im Büro – Small Talk und Meetings 

Telefonieren auf Englisch  

Einfache E-Mails lesen und schreiben 

2 Tag: Sprachhemmungen abbauen 

Umgang mit „Neudeutsch“ – Aktuelle Begriffe und Abkürzungen 

Englisch am Computer - Tipps und Tools 

Aktive Gesprächsführung 

3 Tag:  

4 Tag:  

5 Tag:  

 


