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Titel: NEU: Nextcloud verstehen und bedienen 

 

Inhalt: In diesem Schulungsangebot lernen Sie, wie einfach und effektiv die Nutzung von 

Nextcloud ist. Sie erhalten praxisnahe Einblicke in die Funktionen und 

Anwendungen der Software, um Ihre Daten effizient zu verwalten, zu teilen und 

zu organisieren. 

 

Info: Der Kurs dauert 1 Tag und ist sowohl für Einsteiger als auch für fortgeschrittene 

Nutzer geeignet. 

 

 

 

1 Tag: Benutzerprofil: Wie richte ich mein Profil ein und passe es an? 

 

Daten: Überblick über die Verwaltung von Dateien und Ordnern 

 

Daten verwalten: Strukturierung und Pflege Ihrer Dateien 

 

Daten hoch- und herunterladen: Effizienter Austausch von Dateien 

 

Daten teilen: Sicheres Teilen von Dokumenten mit anderen Nutzern 

 

Kalender: Verwendung des Kalenders zur Organisation von Terminen 

 

Kalender verwalten: Optimierung der Kalenderansicht und Funktionen 

 

Teilnehmer einladen: Einladen von Personen zu Terminen und Veranstaltungen 

 

Kalender teilen: Gemeinsame Nutzung von Kalendern mit anderen 

 

Kontakte: Verwaltung von Kontakten und Gruppen 

 

Kontakte verwalten: Bearbeitung und Organisation von Kontaktdaten 

 

Notizen: Erstellen und Bearbeiten von Notizen zur schnellen 

Informationsaufnahme 

 

Notizen verwalten: Strukturierte Verwaltung und Archivierung von Notizen 

 

Talk (Videokonferenzen): Einführung in Nextcloud Talk für Videokonferenzen, 

Chats und Anrufe 

 

Talk verwalten: Teilnahme an und Organisation von Videokonferenzen 

2 Tag:  

3 Tag:  

4 Tag:  

5 Tag:  

 


